

Раздел  2: Система электронного документооборота. Формирование дел и организация их хранения. (2 час).
Темы самостоятельных работ:
1 Система электронного документооборота:                                                   1. Система электронного документооборота.                                                                 2. Автоматизированная обработка документов.                                                    3. Регистрация документов.                                                                                     4. Особенности работы с электронными документами
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