Раздел 1: Документоведение, документ, информационно-документационное обеспечение работы аппарата управления. Организация делопроизводства в таможенных органах Российской Федерации (2 час.).
Темы самостоятельных работ:

1. ДОКУМЕНТ И ЕГО МЕСТО В СИСТЕМЕ УПРАВЛЕНИЯ:                 
 1. Понятия  «документ», «информация».                                                                     
 2. Способы документирования.                                                                                        
 3. Система документации и управление.   
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